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銘傳大學新媒體暨傳播管理學系 
學士畢業作品製作實施辦法 

2024年4月修訂（110學年度入學生(含)適用） 

壹、 作品製作注意事項 

一、 作品之主題概念、目標要清楚明確。 

二、 作品類別分為「網站經營與架設」、「動畫設計」及「數位內容製作」等3類。 

三、 作品原則上以個人或小組製作(不超過三人)方式進行且不得跨系合作製作。 

四、 作品包括實際成品及一萬二千字的技術報告，技術報告內容由指導老師決定，格

式則依據論文撰寫規定。 

 

貳、 作品製作進度及相關規定 

一、 學生修習「畢業專題(一)」應於公告時間內選定指導老師及作品類別，依系上規

定之時間繳交申請表格。指導老師以系內專任及擔任行政工作之兼任教師為原

則，本學年指導老師一覽表請見系上公佈欄。 

二、 指導老師之更換以「畢業專題(一)」當學期第4週為最後期限（繳交計畫書前），

須經兩位指導老師及學生三方之同意。 

三、 作品製作過程中，學生必須與指導老師保持密切連繫，定期（時間由指導老師自

行規定）討論作品主題與製作情形，未依規定完成進度者，該學期成績以零分計

算。 

四、 作品製作進度： 

（一） 修習「畢業專題(一)」當學期第4週以前，必須提交作品企劃書給指導老

師，逾期者以零分計算。 

（二） 修習「畢業專題(一)」當學期第16週以前，向老師提出完整的製作企劃

書，獲得指導老師簽名同意之後，系上之器材設備方得借用。 

（三） 修習「畢業專題(二)」當學期第8週以前，應將成品及畢業製作技術報告

初稿依規定上傳 Moodle 並繳交畢業製作技術報告初稿予指導老師。並於

第10週前，將修改後完稿依規定上傳電子檔至 Moodle，以利優秀論文暨

作品甄選發表會的審查作業，逾期者以零分計算。 

（四） 修習「畢業專題(二)」當學期第12週以前，所有學生須參加畢業論文暨作

品的優秀論文暨作品甄選發表會(發表會日期與場次由系上決定並公告)，

若未參加畢業論文暨作品發表會者期末成績以零分計算。 

（五） 作品如遭檢舉有抄襲他人之嫌，經查辦屬實，成績以零分計算。 

五、 獲選優秀作品者須參加校慶研討會中傳播學院的場次內。 

六、 學生應將審查委員簽名後之「作品審查合格證明」（樣張見附件一）(請同學於

審查前備妥)繳交予指導老師。學生於第15週內(切確日期由指導老師自訂)應依

指導老師及審查委員之意見完成作品修訂，指導老師再行簽署「作品審查合格
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證明」並發還學生製作正式技術報告裝訂本。 

七、 指導老師於第16週內收齊所指導學生之正式裝訂本2本，並擲交至系辦，於第17週

內完成系主任及院長簽署，發送指導老師。 

八、 未依規定完成正式裝訂本者，依指導老師送交名單，該學期成績以零分計算。 

 

參、 技術報告架構及內容 

技術報告之佳構及內容主要依據指導老師之規定。若無特殊規定可參考以下之項

目： 

一、 封面（順序為授予學位學校名稱、學系名稱、技術報告題目、學生姓名、指導

老師姓名、論文完成日期）。（樣張見附件二） 

二、 主題頁：內容、格式與封面相同。 

三、 作品審查合格證明（樣張見附件一） 

四、 摘要（文長不超過五百字） 

五、 謝辭（可包括作者對其指導老師、口試委員及在研究期間給予幫忙人員的感謝

語）文長不超過一頁。 

六、 內容目次（包括各章節、參考書目、附錄及其起始頁數）、表次、圖次、附錄目

次 

七、 報告主體 

八、 參考書目或資料：悉依規定格式。 

九、 附錄：包括作品成品光碟等。 

十、 裝訂：膠裝、加書背，書背應含授予學位學校名稱、學系名稱、學位名稱、題

目、學生姓名。 

 

肆、 撰寫格式說明 

  以下為簡要規定，無規定者依學術慣例。 

  

一、引文方面 

(一) 引文不超過兩行，可以融入行文之中者，不必另外立行起頭，若引文超過

兩行，則應另外立行起頭。 

(一) 引文必須精簡恰當，字數不宜過多，切忌無謂亂引，應直接引用最原始文

件，著作權等相關責任，由撰寫學生自負。 

(二) 引用外文著作時，引文應譯成中文，並在附註中將原著註明資料來源及原

文。 

(三) 引用文獻應清楚地註明資料來源，註明方式全文應使用統一形式，範例如

下： 

1. 傳播內容必須要符合個人所處團體的價值觀和利益，才會為個人所

接受（Festinger, 1957）。 

2. 鄭貞銘（1978：15）指出不同媒介的差異應以媒介不同的特色，以不
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同的角度來分析。 

3. 對於電子媒介而言，廣播聲響的干擾，也有常見的兩種障礙情況：

一種是人為的，另一種是大氣壓的（黎世芬，1977：23－24）。 

  

二、縮行方面 

(一) 題目應置在一行的中間位置，兩端空間應相等。 

(二) 章節標題應置於一行的中間位置。 

(三) 每章應換新頁，每段第一行開頭均空二格。 

(四) 引文，長度超過兩行者，必須另外立行起頭，一律空三格，每行齊頭。 

(五) 每章每節應依序標明，上空三行，從第四行起標寫章節題目。 

  

三、使用文體 

(一) 按教育部規定，學士論文撰寫限用中文，專有名詞應附英文，論文必須打

字印刷並裝訂妥當。 

(二) 格式 

1. 版面為Ａ4大小，每頁26行，每行36字。版面上、下留邊2.5公分；

左、右邊各留3 及2.5公分，裝訂在左。 

2. 單面印刷。 

3. 每頁必須編頁碼，本文頁碼以阿拉伯數字（1, 2, 3, ...）編碼，並自1起

編，標於每頁下方正中位置。 

  （三）字形與字級：以「細明體」字形12點字級為原則。 

  

四、寫法：一律橫書，自左而右，由上而下。 

 

五、數字方面 

(一) 正文中必須使用數字以標明先後順序時，應有層次之分。範例如下： 

     壹、XXX 

       一、XXX 

        （一）XXX 

           １、XXX 

(二) 註釋號碼一律用（註一）、（註二）等標明。 

六、圖表：圖表應隨文，圖之標題應置圖下方，表之標題應置表上方。 

七、註釋方面：註釋之目的在與本文非直接相關，但可補其不足者，應置於章節末

或頁底，參考書目及附錄放在本文之後。 
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伍、 參考文獻 

  本撰寫規則未詳加規定之處，請參照 APA 第七版。 

   文末所列示之參考文獻必須僅可包含文中所引用之文獻。文獻列示中文在前，再

來英文文獻，網路文獻在最後，無須特別標示中文書目或英文書目等字樣。中文依作

者姓氏筆劃，英文依作者姓氏字母順序排列，文獻若超過兩行者，第二行要與第一行

空兩格全形其格式如下： 

一、 書籍  

（一） 一般書籍 

徐鉅昌（1986）。電視傳播。華視出版社。 

Howard, H. H., & Kievman, M. S. (1983). Radio and TV programming. John 

Wiley and Sons. 

（二） 書籍（註明版別） 

吳明清（2000）。教育研究－基本觀念與方法分析（3版）。五南。 

Rosenthal, R. (1987). Meta-analytic procedures for social research (2nd ed.). 

Sage. 

（三） 政府、機構、組織出版 (有年月日者，請呈現年月日；有文件號碼

者，請呈現之；若無則省略。) 

教育部（2000）。中華民國教育統計（編號：006154890170）。陳耀

竹。 

Australian Bureau of Statistics. (1991). Estimated resident population by age 

and sex in statistical local areas, New South Wales, June 1990 (No. 

3209.1). Author. 
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（四） 多位作者並有主編的書文集 

吳清山（主編）（1996）。有效能的學校。國立教育資料館。 

  Gibbs, T. J. (Ed). (1991). Children of color. Jossey-Bass.  

（五） 翻譯書 (如有特定版本，可加入版次) 

李察‧普雷特（1993）。不可思議的剖面。（漢聲雜誌社譯）。英文漢

聲。（原著出於版1992年） 

Bickley, L.S., & Szilagyi, P.G.（2017）。最新貝氏身體檢查指引（劉禹

葶譯；11版）。合記。（原著出版於2013年） 

Šteger, A. (2010). The book of things (B. Henry, Trans.). BOA Editions. 

(Original work published 2005) 

（六） 書中的章節 (如有特定版本，可加入版次) 

吳麗彬、周繡玲（2012）。消化系統疾病之護理。於劉雪娥總校閱，

成人內外科護理（第五版，頁 410-415）。華杏。 

 Bjork, R. A. (1989). Retrieval inhibition as an adaptive mechanism in human 

memory. In H. L. Roediger III & F. I. M. Craik (Eds.), Varieties of 

memory & consciousness (pp. 309-330). Erlbaum. 

二、 期刊論文 

（一） 作者未超過六位 

許碧芳、丘采薇（2009）。商業電視台新聞主播評選模式之建立與應用。傳

播管理學刊，10(1)，117-132。 

De Dreu, C., & West, M. A. (2001). Minority dissent and team innovation: The 

importance of participation in decision making. Journal of Applied Psychology, 
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86(6), 1191-1201. 

（二）作者超過六位  

林天祐、虞志長、張志毓、余瑞陽、邱春糖、楊士賢等人（1996）。教育

政策執行及制訂過程之分析。初等教育學刊，5，1-40。 

Wolchik, S. A., West, S. G., Sandler, I. N. Tein, J., Coatsworth, D., Lengua, L., et 

al. (2000). An experimental evaluation of theory-based mother and mother-

child programs for children of divorce. Journal of Consulting and Clinical 

Psychology , 68, 843-856. 

三、研討會論文 

（一）已出版之會議專刊文章格式： 

洪振洲、安東平、馬德偉、張伯雍、林靜慧（2018 年 12 月 18-21 日）。 

  中古佛教寫本資料庫數位編碼〔海報發表〕。2018 第九屆數位典藏

與數位人文國際研討會，新北市，台灣。 

陳夏民、鄭聿（2019 年 2 月 12-17 日）。出版新型態與獨立書店的未來想

像 〔 專 題 演 講 〕。 2 0 1 9  台 北 國 際 書 展 ， 台 北 市 ， 台 灣 。 

温達茂（2015 年 12 月 26 日）。圖資開放鏈結系統與應用初探。在黃鴻珠

（主持），Session I 圖資系統的應用發展〔研討會演講〕。圖書資訊

學的傳承與創新：教資/資圖 45 週年系慶學術研討會，新北市，台

灣。 

Wipawin, N., Wongkaew, C., & Sarawanawong, J. (2018, August 24-30). Should 

OA journals be sealed?: Case of journals in Thai-Journal Citation Index [Paper 

presentation]. World Library and Information Congress: 84th IFLA General 



 7 

Conference and Assembly, Kuala Lumpur, Malaysian. 

（二）未出版之中文專題研討會文章格式： 

張芬芬（1995年4月）。教育實習專業理論模式的探討。在毛連塭（主

持），教師社會化的過程。師資培育專業化研討會，台北市立師範

學院。 

Lichstein, K. L., Johnson, R. S., Womack, T. D., Dean, J. E., & Childers, C. K. 

(1990, June). Relaxation therapy for poly-pharmacy use in elderly insomniacs 

and noninsomniacs. In T. L. Rosenthal (Chair), Reducing medication in 

geriatric populations. Symposium conducted at the meeting of the First 

International Congress of Behavioral Medicine, Uppsala, Sweden. 

四、雜誌 

林瑩秋（2002年5月）。自由時報御飯團傳奇。財訊，242，93-98。 

Kandel, E. R., & Squire, L. R. (2000, November 10). Neuroscience: Breaking down 

scientific barriers to the study of brain and mind. Science, 290, 1113-1120. 

五、報紙 

（一） 有記者或作者的報紙格式 

張士達（2009年4月8日）。電影導演。國語日報，第3版。 

Schwartz, J. (1993, September 30). Obesity affects economic, social status. The 

Washington Post, pp. A1, A4. 
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（二） 無作者的報紙格式 

推動知識經濟發展須腳踏實地【社論】（2000年9月5日）。中國時報，第2

版。 

New drug appears to sharply cut risk of death from heart failure. (1993, July 15). The 

Washington Post, p. A12. 

六、碩博士學位論文 

柯正峰（1999）。我國邁向學習社會政策制訂之研究－政策問題形成、政策規

劃及政策合法化探討。〔未出版之博士論文〕。國立台灣師範大學社會教

育學系。 

Hungerford, N. L. (1986). Factors perceived by teachers and administrators as 

stimulative and supportive of professional growth. [Unpublished doctoral 

dissertation]. State University of Michigan, East Lansing, Michigan. 

陸、 網路等電子化資料文中寫法 

  一、在文章中如不直接引用網路資料，但建議讀者直接上網查詢相關資料，此時，

可以直接寫出網頁名稱，並註明網址，此種引用方式也僅在文中註明不列入

參考文獻中，格式如下： 

    從柴爾德的黑皮窩網頁中，可以獲得幼兒教育的重要訊息

(http://www.tmtc.edu.tw/~kidcen)。 

    Please refer to APA web site (http://www/apa.org/journals/webref.html) 
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二、引用網路資料其寫作方式與一般參考資料寫法一致，一般引用時出作者及年  

代。 

     張芬芬（2001）認為… 

           Razik (1997) has argued that… 

柒、 線上資料參考文獻的寫法 

本撰寫規則未詳加規定之處，請參照《新聞學研究》論文體例(2024年1月修訂)版 

一、基本規則 

不斷變動的網頁必須特別註明上網日期（例如Ｗiki 百科），其他如期刊網站、

線上書籍、政府網站、線上資料庫、線上討論群組、部落格等，若原始文章本身

有發佈日期，則參考書目列出發佈日期，毋須列出上網日期。若該資料網址已更

動或移除，請使用更新的資料或刪除該項文獻引述。 

二、線上期刊文章 

    （一）中文期刊：紙版與電子版併行，但無頁碼，因此與紙版不完全相同，

須註明擷取日期。 

   黃士嘉（2000）。發展性之學校危機管理探究。教育資料與研究，37。 

2001年2月20日，取自：http://www.nioerar.edu.tw/basis3/37/all.htm 

陳亞寧、温達茂（出版中）。MARC21 鏈結資料化的轉變與應用。      

教育資料與圖書館學。 

http://joemls.dils.tku.edu.tw/fulltext/57/57-1/Ya-Ning%20Chen.pdf 

    （二）英文期刊 

         1. 電子與紙本並行之期刊格式（註明 Electronic version 及頁碼） 

VandenBos, G., Knapp, S., Doe, J. (2001). Role of reference elements in the 
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selection of resources by psychology undergraduates [Electronic version]. 

Journal of Bibliographic Research, 5, 17-123.  

2. 電子與紙本並行之期刊格式（電子資料已變動和紙本不同，須註明

擷取資料日期） 

VandenBos, G., Knapp, S., Doe, J. (2001). Role of reference elements in the 

selection of resources by psychology undergraduates. Journal of 

Bibliographic Research, 5, 17-123. Retrieved October 13, 2001, from 

http://jbr.org/articles.html 

3. 僅有網路版之期刊格式：（有日期須註明日期，並註明編號） 

Fredrickson, B. L. (2000, March 7). Cultivating positive emotions to 

optimize health and well-being. Prevention & Treatment, 3, Article 

00001a. Retrieved November 20, 2000, from 

http://journals.apa.org/prevention/volume3/pre0030001a.html 

4. 僅有網路版之簡訊或學訊格式 

Glueckauf, R. L., Whitton, J. (1998, July). Videocounseling for families rural 

teens with epilepsy－Project update. Telehealth News, 2(2). 

http://www.teleheaalth.net/subscribe/newlettr_4a.html#1 

5.電子資料庫中的期刊文章 

盧非易（2004年2月3日）。1980-1999臺灣電影票房統計圖表。取自

「臺灣電影資料庫」http://commdb.nccu.edu.tw/age/moviediscuss 

/file/26THM 
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Borman, W. C., Hanson, M. A. (1993). Role of early supervisory experience 

in supervisor performance. Journal of Applied Psychology, 78, 443-449. 

PsycARTICLES database. 

三、一般私人機構之網路資訊格式（無日期註明無日期，有日期註明日期） 

中 華 電 信 公 司 （ 無 日 期 ）。 MOD 新 聞 。 2009 年 11 月 12 日 ， 取 自

http://mod.cht.com.tw 

Greater New Milford (n.d.). Who has time for a family meal? You do! Retrieved 

October 5, 2000, from http://www.familymealtime.org  

四、電子報 

1. 有作者 

余麗姿（2007年1月31日）。中華電 MOD 轉型開放平台。臺灣經濟日

報。http://prd5-libwisesearch.wisers.net/?wp_dispa tch= confirm_ view-

doc-ids=news:053^20070131369022-windowInternet 

Leinwand, D. (2010, January 4). Court office, gunman killed in Las Vegas 

s hoo t ou t .  U SA  T od a y .  h t t p : / /w w w . u s a t od a y . c om /ne w s / 

  nation/2010-01-04-marshals-shot-vegas_N.htm 

2. 無作者 

推動知識經濟發展須腳踏實地（2000年9月5日）。中時電子報。

http://ec.chinatimes.com.tw/scripts/chinatimes/iscstext. exe?DB= 

ChinaTimes & Function =ListDoc& From=2&Single=1 

Our view on medical legislation: Don’t trust states to create health care 

exchanges. (2010, January 4). USA Today.http://blogs.usatoday. 
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附件一：審查合格證明〈請於審查前自行預備妥當〉 

 

 

銘 傳 大 學 新 媒 體 暨 傳 播 管 理 學 系 

學 士 畢 業 作 品 製 作 

                                      

 

   作品題目：〈自行打字〉 

 

 

   學  生：〈自行打字〉 

 

 

   本作品業經審查合格 特此證明 

 

 

   審查委員：〈空白〉 

 

 

   指導教授：〈空白〉 

 

 

   系 主 任：〈空白〉 

 

 

   院    長：〈空白〉 

 

 

中 華 民 國     年    月    日 
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附件二：封面樣張 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

銘傳大學新媒體暨傳播管理學系 

學士畢業作品製作技術報告 

 

 

 

 

作品題目 

 

 

 

學    生：   

指導老師：   

 

 

中華民國    年    月 

 

  

 

 

 


